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ЗАВОД ЗА УНАПРЕЂИВАЊЕ 

ОБРАЗОВАЊА И ВАСПИТАЊА
Број: 1676/2010
Датум: 20.08.2010.
Б е о г р а д, Фабрисова 10

АУТОРИМА  И  РЕАЛИЗАТОРИМА  ОДОБРЕНИХ  ПРОГРАМА СТРУЧНОГ  УСАВРШАВАЊА  ЗА  ШКОЛСКУ  2010/2011.

Поштовани,

Одобрени програми сталног стручања усавршавања за школску 2010/2011. годину могу да се  реализују почев од 01. септембар 2010. године.
Овим путем Вас обавештавамо о начинима праћења реализације одобрених програма у току школске 2010/2011.  које ће спровoдити Завод за унапређивање образовања и васпитања/Центар за професионални развој запослених у образовању:
· обрада типских упитника које попуњавају учесници семинара;

· анализа извештаја аутора/реализатора одобрених програма о одржаном семинару;
· посете семинарима од стране тима за праћење.
Обавезе координатора су да:
1. Електронским путем доставе Заводу обавештење о тачном датуму и месту одржавања семинара, најкасније седам дана ПРЕ одржавања семинара на адресу (prijava.seminara@zuov.gov.rs).
2. У писаној форми након одржаног семинара у наредних 10 дана достави прописане формуларе о одржаном семинару на адресу: Завод за унапређивање образовања и васпитања, Фабрисова 10/I пош. фах 2. 11040 Београд, који се могу преузети са сајта Завода за унапређивање образовања и васпитања www.zuov.gov.rs (Центар за професионални развој запослених у образовању, Сектор за стручно усавршавање и напредовање). Формулари садрже:
а) извештај о одржаном семинару са списком учесника
б) упитник који попуњава сваки учесник семинара

3. Унесе податке из извештаја о одржаном семинару и упитника (2а и 2б) у електронску верзију извештаја о одржаном семинару и упитника (Mikrosoft Office Excel 2003 документ Семинар 2010-2011.xls) и пошаље на адресу (realizacija.seminarа@zuov.gov.rs).
Електронска верзија упитника  и извештаја о одржаном семинару се налази на сајту Завода на адреси: www.zuov.gov.rs (Центар за професионални развој запослених у образовању, Сектор за за стручно усавршавање и напредовање).
У случају да је за учешће у програму предвиђен број учесника већи од 100 (конференција, трибина, сабор, зимска/летња школа,...) извештај је потребно доставити у писаној форми. Извештај треба да садржи: 

· Назив програма;
· Каталошки број програма;
· Датум и место одржавања;
· Списак учесника (форма списка је саставни део извештаја о реализованом семинару и може се преузети са сајта Завода);
· Укупан број издатих уверења;
· Број сати на које се издата уверења;
· Резултате обраде интерног евалуационог упитника. (Напомена: Све евалуативне упитнике чувати до краја важења периода на који је програм одобрен).

Додатне информације о попуњавању Microsoft Office Excel документа могу се добити на телефон број 011/206-80-34 (Ратко Николић).

Непотпуни и неблаговремено послати извештаји неће бити разматрани.

У случају да не одржи ни један семинар у првом полугодишту аутор/реализатор је у обавези да обавести Завод о разлозима неодржавања истог најкасније до 1. фебруара 2011. године, а за друго полугодиште до 15. септембра 2011. године.
Аутор програма је у обавези да реализује програм под условима под којим је одобрен и објављен у Каталогу.
Аутор издаје Уверење о савладаном програму стручног усавршавања учесницима семинара у оригиналу који штампа „Просветни преглед“.

ДИРЕКТОР ЗАВОДА
Проф. др Шћепан Ушћумлић

